
동의대학교

현장실습(인턴십) 과정안내



■ 현장실습(인턴십) 프로그램이란 ?
 ○ 학교에서 습득한 이론을 기초로 전공과 관련된 국내․외 산업현장에 파견되어 다양한 현장을  
    체험하고 이를 통해 현장 감각 및 적응능력향상, 진로 및 경력설계, 취업경쟁력 제고 등을   
    위한 학점제 교육프로그램입니다.
 
■ 현장실습(인턴십) 운영과정
 ○ 현장실습(인턴십) 운영 체계도

기업신청
⇒

학생신청
⇒

기업면접
⇒

운영위원회
⇒온라인 신청 온라인신청 산업체 온라인 승인

(학교 각 담당 승인)
적합여부

논의

최종승인
⇒

사전직무교육
⇒

현장실습(인턴십)수행
⇒

평가
학교 승인 수행에 따른

전반적인 교육 각 해당 수행 기관 기업, 학교 
온라인 평가

 ○ 월별 추진일정
구분 주수 기업 ․ 학생신청 수행기간 평가 수행일수

1학기(장기) 16주 1월～2월 3월～6월 6월말 80일
하계(단기) 4주,8주 5월～6월 7월～8월 8월말 4주 : 20일

8주 : 40일
2학기(장기) 16주 7월～8월 9월～12월 12월말 80일
동계(단기) 4주,8주 11월～12월 1월～2월 2월말 4주 : 20일

8주 : 40일
※ 월별 추진일정은 본교 학사일정에 따라 변경될 수 있습니다.
  ○ 학점연계

수행주수구분 4주 8주 16주
부여학점 3학점 6학점 17학점～18학점

※ 수행기간 종료 후 기업 및 학교 지도교수 평가에서 PASS시 학점이 부여됩니다. 

■ 실습기관 자격
 ○ 국가 및 지방자치단체 또는, 국가나 지방자치단체로부터 보조금 등의 지원을 받는 시험장   
    및 연구소
 ○『중소기업기본법』 및 동법 시행령에 의거 적법하게 설립된 기업
 ○『공공기관의 운영에 관한 법률』에 의거 지정된 공공기관 및 대통령령이 정하는
     준정부 기관 및 공기업



 ○ 법령에 의거 설립된 경제단체 및 사업주단체(비영리법인), 기타 비영리법인 및 특수공법인
 ○ 초·중등교육법 및 고등교육법에 의거 설립된 학교 및 유아원(유치원 포함)
    단, 학교기업, 창업보육센터 내 입주 기업 및 대학교의 부속기관(연구실, 연구소, 센터,      
    행정기관 등으로 별도 법인)에 해당하는 경우는 실습기관으로 인정됩니다.
 ○ 영유아보육법에 의거 설치한 어린이집 및 보육시설   
 ○ 실습기관 제외대상
 「사회복지사업법 시행규칙」에 따른 사회복지현장실습 기관, 「국민영양관리법 시행규칙」에
   따른 영양사 현장실습 기관, 「영유아보육법 시행규칙」에 따른 보육현장실습 기관 등       
   별도법령에 따른 의무실습 기관, 「고등교육기관의 평가ㆍ인증 등에 관한 규정」에 따른     
   의료과정운영학교 등의 인증절차에 필요한 의무실습 교육과정 및 「의료법」, 「약사법」,    
  「의료기사 등에 관한 법률」, 「보건의료기본법」 등에 따른 보건․의료 인력의 국가자격증    
   취득을 위한 실기시험과 자격요건 충족을 위해 실시하는 의무실습 기관 등 

■ 참여방법
 ○ 동의대학교 현장실습운영시스템(https://placement.deu.ac.kr/) 회원가입 후 신청 하여야 합  
    니다.
 ○ 신규 신청 산업체의 경우 최초 회원 가입을 하여야 로그인 가능하며, 종전 신청자의 경우   
    동의대학교 현장실습운영시스템 로그인(등록된 아이디, 패스워드) 후 관련정보 확인(수정)  
    및 해당 현장실습 수행 학기에 등록하여야 합니다.
 ○ 세부 사항은〔동의대학교 현장실습운영시스템 매뉴얼(산업체용)〕을 참고하여 등록 하시기  
    바랍니다.

■ 준수사항
 ○ 학생의 전공지식 및 실무능력 배양이 가능하도록 전공과 관련된 업무를 부여하여 주시기 바  
    랍니다.
 ○ 협약서(직무기술서) 상의 실습기간, 실습장소 및 실습내용을 준수하여 주시기 바랍니다.
 ○ 교육부 고시 제2021-19호〔대학생 현장실습 운영규정〕에 근거하여 현장실습 운영        
     시간은 1일 8시간(주40시간)을 기준으로 연속적 운영해야합니다. 다만 실습기관의 전일제  
     기준이 1일 6시간 이상 8시간 미만의 경우에 해당 전일제 기준으로 운영할 수 있습니다. 
     1주간 40시간을 초과하지 않도록 운영하되, 실습 수행 과정상 필요한 경우에 한정하여 실  
     습기관이 학생의 동의를 받아 1주간 최대 5시간 한도로 실습시간을 연장할 수 있습니다.   
     다만, 1주간 5시간을 넘고 최대 12시간을 한도로 실습시간을 연장할 필요가 있는 경우에는  
     근로계약을 체결하여야 합니다.(직무교육비율 10%˜25% 한도에서 운영_근로형)
  ○ 실습기관이 근무제 및 전일제 형태에 따라 야간에 운영되어야 하는 경우 실습기관은 운영  
     계획 수립 단계에서부터 학생과 협의 후 운영될 수 있습니다.

https://placement.deu.ac.kr/


  ○ 학생의 실제 출석일 기준으로 학점을 부여하며, 현장실습이 실시되지 아니한 법정공휴일   
     및 참정권 행사일, 산업체 개별 휴업 등은 현장실습 인정일수에서 제외 하여야 합니다. 
  ○ 1일 기준 1시간 이상의 휴게시간과 실습 기간이 1개월 기준 1일의 유급휴일을 줄 수 있습  
     니다.
  ○ 예비군 훈련, 경조사, 1개월 기준 1일의 유급휴일은 수행일수에 포함할 수 있습니다.
  ○ 재택실습은 실습기간 일수 20일 기준 5일을 초과하지 않는 범위에서 가능합니다. 

■ 실습수당 지급
 ○ 실습기관은 현장실습 활성화를 위해 “교육지원비용”으로 실습생에게 실습수당을 지급하여야  
    합니다.
 ○ 실습기관이 실습 수당을 지급할 수 없는 경우 신청이 불가합니다.
 ○ 동의대학교 실습수당은 직무교육비율 76%˜10%이상 산출금액 중에 신청할 수 있습니다.    
    단, 취업연계형, 대부분의 수행업무가 근로의 형태일 경우 25%˜10%이상의 산출금액을 권  
    장합니다. (※동의대학교 실습수당 산출금액 현황표 참조)

☞ 2021년도 실습비 산출금액 구분
 ① 근로형 : 25%(1,255,680원)˜10%(1,506,816원 이상)
 ② 직무교육형 : 76%(401,818원)˜26%(1,238,938원)

 ※ 실습수당 금액 산출은 교육부 고시 제2021-19호 “대학생현장실습학기제운영규정” 기준임.
 ○ 연장․야간 실습시간에 대한 실습지원비는 「최저임금법」에 고시되는 시간급 최저임금액의  
    100분의 50이상을 가산한 금액과 연장․야간 실습시간을 곱한 금액 이상으로 합니다.
 ○ 실습지원비는 학생에게 직접 금전적으로 제공되는 지원금으로, 현물(식사, 기숙사, 교통비)  
    로 제공되는 경우는 실습수당에서 제외하여야 합니다.
 ○ 직무교육비율에 대한 가이드라인
  ▸ 기업 자체적으로 기준 마련하되, 학생과 공유하여 보고서에 교육내용이 기재 될 수 있도록  
     합니다. 실습생의 경우 사전직무교육 시 보고서상에 기재되도록 안내될 예정임.
  ▸양식(예시)_직무교육 25% 적용 시

현장직무교육(OJT) 지도계획서(4주 기준)
주차 교육내용 직무교육시간
1주차 ․ 오리엔테이션, 조직체계 안내, 직무에 대한 기본지식 전달 12
2주차 ․ 현장 직무교육훈련에 필요한 프로그램 사용, 개발 교육 12
3주차 ․ 공문제작, 온라인 회의 교육 참관 등 12
4주차 ․ 전공직무교육Ⅰ, 전공직무교육Ⅱ, 실무체험 등 12

합계 48
※ 직무 교육시간은 「동의대학교 실습수당 산출금액 현황표」 참고



■ 근로계약
 ○ 근로계약은 실습 중 발생 할 수 있는 근로 문제 예방 등 학생보호 조치 목적 등으로 “근로  
    형”에 대해 체결할 수 있으며, 「근로기준법」 및 「최저임금법」등 노동관계 법령에 따른  
    기준을 지켜야 합니다.

■ 산재보험 가입
 ○ 현장실습생도 산재보험 당연 적용 대상입니다.(고용노동부 고시 2018-69호 개정)
 ○ 실습기관에서 실제 지급하는 금액으로 신고하며, 일반 근로자의 고용신고와 동일합니다.
 ○ 실습운영 계획 중 산재보험을 가입할 수 없는 경우에는 신청이 불가합니다.(필수가입!)
 ○ 실습기관에서는 산재보험 가입 여부를 증명하는 서류를 가입 후 1주일 이내로 본교로 제출  
    하여야 합니다.(실습학생에게 전달하여 학생 현장실습운영시스템내 업로드 협조)

■ 신청 자료제출 사항
 ○ 2021학년도 2학기 신청은 본교 현장실습운영시스템 내 회원가입 및 직무기술서 등록으     
    로 신청이 이루어집니다.
 ○ 「근로형」참여기업 서면 자료 제출

학생 매칭이 완료된 경우 “근로형”으로 운영하는 기업을 대상으로 운영계획서, 협약서, 평가
표, 출석부에 대하여 별도 양식을 제공합니다. 기재 협조 바라며, 서면으로 제출해 주시기    
바랍니다.(교육부 고시 제2021-19호〔대학생 현장실습 운영규정〕관련 양식)_별도 공지
※ 2021학년도 2학기에 한하며, 동계의 경우 전산시스템으로 양식 통일화 함. 

■ 기타사항
 ○ 학생 신청 후 면접 및 승인(온라인) 기간을 준수하여 주시기 바랍니다. 학생 참여에 대한   
    산업체 승인이 이루어지지 않을 경우 본교 지도교수, 학과장 승인이 이루어 질수 없으며, 현  
    장실습(인턴십) 참여가 이루어지지 않습니다.
 ○ 실습 종료 2주전에 기업 성적평가가 이루어지며, 출근부 및 보고서의 경우 교육실습생이 작  
    성하며, 기업의 경우 확인 후 최종 승인 처리하여야 합니다.
  ※ 근로형의 경우 서면 제출된 출근부, 평가표로 반영, 직무교육형의 경우 시스템에 입력 반영.
 ○ 사전 학생 참여 전 업무내용, 수당지급 세부내용 등에 대하여 반드시 안내하여 이후 민원   
    발생이 일어나지 않도록 바랍니다.
 
■ 문의처
 ○ 담당부서 : 동의대학교 인재개발처 현장실습지원센터(☎051-890-4469,2954)
 ○ 이메일 : 김난희(40383@deu.ac.kr) / 유관철(gcyoo@deu.ac.kr)
■ <별첨자료> 동의대학교 실습수당 산출금액 현황표 / 현장실습 산재보험 가입방법 안내
   / 대학생현장실습학기제운영규정(교육부 고시 제2021-19호)/ 현장실습운영시스템메뉴얼 

mailto:40383@deu.ac.kr
mailto:gcyoo@deu.ac.


<별첨자료> 동의대학교 실습수당 산출금액 현황
○ 주수 : 월_4주 기준
○ 2021년도 시간당 최저임금 : 8,720원
○ 동의대학교 주 단위 실습시간 수 : 48시간
○ 직무수행비율 100% 금액 : 금1,674,240원
○ 실습수당 산출금액 현황표 

구분 직무교육비율 직무수행비율 교육실습시간수_4주 직무실습시간수_4주 실습지원비

근로형

0 100% 0 48 1,674,240 

10% 90% 19 43 1,506,816 

11% 89% 21 43 1,490,074 

12% 88% 23 42 1,473,331 

13% 87% 25 42 1,456,589 

14% 86% 27 41 1,439,846 

15% 85% 29 41 1,423,104 

16% 84% 31 40 1,406,362 

17% 83% 33 40 1,389,619 

18% 82% 35 39 1,372,877 

19% 81% 36 39 1,356,134 

20% 80% 38 38 1,339,392 

21% 79% 40 38 1,322,650 

22% 78% 42 37 1,305,907 

23% 77% 44 37 1,289,165 

24% 76% 46 36 1,272,422 

25% 75% 48 36 1,255,680 



구분 직무교육비율 직무수행비율 교육실습시간수_4주 직무실습시간수_4주 실습지원비

직무교육형

26% 74% 50 36 1,238,938 

27% 73% 52 35 1,222,195 

28% 72% 54 35 1,205,453 

29% 71% 56 34 1,188,710 

30% 70% 58 34 1,171,968 

31% 69% 60 33 1,155,226 

32% 68% 61 33 1,138,483 

33% 67% 63 32 1,121,741 

34% 66% 65 32 1,104,998 

35% 65% 67 31 1,088,256 

36% 64% 69 31 1,071,514 

37% 63% 71 30 1,054,771 

38% 62% 73 30 1,038,029 

39% 61% 75 29 1,021,286 

40% 60% 77 29 1,004,544 

41% 59% 79 28 987,802 

42% 58% 81 28 971,059 

43% 57% 83 27 954,317 

44% 56% 84 27 937,574 

45% 55% 86 26 920,832 

46% 54% 88 26 904,090 

47% 53% 90 25 887,347 

48% 52% 92 25 870,605 

49% 51% 94 24 853,862 

50% 50% 96 24 837,120 

51% 49% 98 24 820,378 

52% 48% 100 23 803,635 

53% 47% 102 23 786,893 

54% 46% 104 22 770,150 

55% 45% 106 22 753,408 

56% 44% 108 21 736,666 

57% 43% 109 21 719,923 

58% 42% 111 20 703,181 

59% 41% 113 20 686,438 

60% 40% 115 19 669,696 

61% 39% 117 19 652,954 

62% 38% 119 18 636,211 

63% 37% 121 18 619,469 

64% 36% 123 17 602,726 



구분 직무교육비율 직무수행비율 교육실습시간수_4주 직무실습시간수_4주 실습지원비

직무교육형

65% 35% 125 17 585,984 

66% 34% 127 16 569,242 

67% 33% 129 16 552,499 

68% 32% 131 15 535,757 

69% 31% 132 15 519,014 

70% 30% 134 14 502,272 

71% 29% 136 14 485,530 

72% 28% 138 13 468,787 

73% 27% 140 13 452,045 

74% 26% 142 12 435,302 

75% 25% 144 12 418,560 

76% 24% 146 12 401,818 


